KOKOELMAPOLITTINEN OHJELMA

Suomen ortodoksisen kirkkomuseon saation hyvaksyma 19.5.2026

R TS A

SUOMEN ORTODOKSINEN KIRKKOMUSEO




Sisallys

JOHDANTO ..ttt ettt ettt e b e s ae e et e e s ate e beesab e e bt e s at e e bt e eabe e st e eabeeebeeeabeanseesabeenseeenbeenanas 3
KOKOELMATEHTAVA........ootitititeteteteteeee ettt ettt ettt ae st ettt ettt s et et as st ebetess s s et esessssseseseseas 3
TALLENNUS JA KARTUNTA L.ttt ettt ettt ettt et e st e e s bt e et e e bt e e abe e s bt e eabe e bt e sabeesabeenbeenaeas 4
Tallennusalue ja ObJEKEItYYPIt ...couiieeiiiiee e s 4
Kartunnan periaatteet ..o 4
KOKOELMIEN HALLINTA . ettt ettt ettt sttt ettt e bt e et e sse e saneenbe e e st e smeeeaneesnneenneennnes 5
[NCoT e 11 1o 0 T T 1o TSP 5
Kokoelmiin HIttamINeN .......oi i s 7
Hankinnat, lahjoitukset ja testamentit ........ccueiiiiiiii i e 7
TAHEEUKSEL ..ttt ettt et e et e e et e e st e s s bt e s ab e s aneesneeesneeeea 7
LUOVUEUSTOTISTUS ...ttt ettt ettt ettt e st e e st e e st e e sab e e e sabeesaseesnneesaneeas 8
[DIF= g To 1 o1 A FO PSPPI PPPPPPPP 8
Luettelointi ja digitoiNti.. ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e ennrranaeaeeas 8
Kokoelmanhallintajarjestelma ..........ueieeere e e e e e e e e e 9
POISTO KOKOBIMISTA ... e s 9
KOKOELMIEN HOITO ...ttt ettt ettt ettt s e et esaeeeab e saeeeaneesneesaneenneeeane 10
Y1117 872 USSR 10
KONSEIVOINTT ...t e e s e e e e e s s s e e e e e e e s e snnnnnees 10
Turvallisuus ja VaKUUTTAMINEN c.....uuiieiiii ettt e e e e e e tare e e e e e e e e s anraeeeeeeens 11
KOKOELMIEN SAAVUTETTAVUUS JA KAYTTO ...ocveuiiiiieieteeeiteie ettt 11
oY e 1 L L T=T T T 1 A - - SRR 11

& NV 01 =) | PO TP PPTT PPN 11
oY e =T T =T o T=1 V2= [ L TR 12
L= oY o= 1 7= 1 TR TP 12
KUVAPAIVEIU ... e e e e s e e e e e e e e s b aeaeeeeeesesastreaeaeeeeeennnssnreees 12
TULKIMUSAINEISTOPAIVEIU ..eeeeeiiee ettt e e e e e e e atre e e e e e e e e e e e nnnrrens 12
Museon antamat |ainat ja talletUKSET.......ceii i 13
LaiNat KOKOGIMISTA ..ot 13
Talletukset KOKOBIMISTA ....coouiiiiieee e s 13
LI I =3 O OO PP U RO STUPRRTO PP 14
LUOVUEUSTOTISTUS ..ttt ettt s bt e s eab e s eab e sne e e sneeesanes 14
KUVAPAIVEIUSOPIMIUS «...eeviiriiiiee ettt e e e es et e e e e e e e e s e asbbaaeeeeeeeesesssstaaseeeeeseessnssnreens 15

[ 1V (0T o] o] [ 01U 13U 17




JOHDANTO

Suomen ortodoksinen kirkkomuseo aloitti toimintansa Kuopiossa 1957. Kokoelmien
perustana on talvi- ja jatkosodan aikana Karjalasta ja Petsamosta evakuoitu
kirkollinen esineistd, joka on kuulunut alueella toimineille ortodoksisille
seurakunnille ja luostareille. Kokoelmat ovat karttuneet jatkuvasti organisaatioiden ja
yksityishenkildiden tekemien luovutusten myo6ta sekd museon oman
hankintatoiminnan tuloksena.

Museo toimi Suomen ortodoksisen kirkollishallituksen alaisuudessa vuoteen 2011
saakka. Suomen ortodoksisen kirkkomuseon saatio sr perustettiin 2012 yllapitamaan
museon toimintaa. Suomen ortodoksisen kirkkomuseon sdation hallussa ja
omistuksessa olevista kokoelmista vastaa sen yllapitama Suomen ortodoksinen
kirkkomuseo Riisa. Saatidimisen yhteydessa Suomen ortodoksisen kirkon ja
luostarien museokokoelmat siirtyivat saation haltuun talletuksina. Samalla sen
omistukseen siirtyi museon arkisto ja kuva-arkisto.

Kokoelmapoliittinen ohjelma ohjaa museokokoelmien kartuntaa, hallintaa ja kayttoa.
Se on museotyon ohje, jossa maaritellaan kokoelmatyon periaatteet ja kaytannot.

Museon ensimmainen kokoelmapolitiikka laadittiin 2011 ja toinen 2019. Vuonna
2026 laaditussa kokoelmapoliittisessa ohjelmassa on tarkennettu kokoelmajakoa
seka paivitetty ja yhdenmukaistettu kokoelmatyon prosesseja. Sen ovat laatineet
museon kokoelmatyodsta vastaava henkilokunta.

Asiakirjan laadinnassa on hyddynnetty Museoviraston opasta Kokoelmapolitiikan
muistilista museoille (2015) ja kansainvalisen museoneuvosto ICOM:in museotyon

eettisia sdantoja (2021).

Kokoelmapolitiikkaa pyritadan padivittamaan viiden vuoden valein tai tarvittaessa.

KOKOELMATEHTAVA

Museon kokoelmatehtdva on maaritelty sdation saannoissa ja Suomen ortodoksisen
kirkon kulttuuriperintdstrategiassa 2023—2031. Saation tehtavana on Suomen
ortodoksisen kirkon aineellisen, aineettoman ja visuaalisen kulttuuriperinnén
tallentaminen, sailyttaminen, hoitaminen ja esillapito.

Riisa on museoammatillisesti hoidettu kulttuurihistoriallinen erikoismuseo, jonka
kokoelmatydn keskiossa on ortodoksinen kulttuuriperintd. Kokoelmien
ainutlaatuisuus koostuu esineiston taide- ja kulttuurihistoriallisista ominaisuuksista
seka liturgisesta merkityksesta. Suomen ortodoksinen kirkko omistaa noin 90 %
kokoelmista. Saation omistamat kokoelmat karttuvat jatkuvasti kirkon
organisaatioiden, yhteis6jen ja yksityisten henkiléiden lahjoitusten seka saation
omien hankintojen myota.




TALLENNUS JA KARTUNTA

Tallennusalue ja objektityypit
Museon temaattinen tallennusalue on ortodoksinen kulttuuriperinté Suomessa.

Kulttuuriperintéd syntyy ihmisten toiminnan tuloksena ja vuorovaikutuksessa
ympdristén kanssa. Se kertoo arvojen, uskomusten, tietojen, taitojen ja perinteiden
muutoksesta. Kulttuuriperinté voi olla aineellista, aineetonta ja digitaalista
(Kulttuuriperintostrategia 2030).

Ortodoksinen aineellinen kulttuuriperintd on kiinteda ja irtainta. Siihen lukeutuvat
kirkot, luostarit, hautausmaat, monumentit, kulttuuriymparistot, kirkolliset esineet,
taideteokset, arkistot, kirjakokoelmat ja muu ortodoksista kulttuuria ilmentava
aineisto. Aineetonta ortodoksista kulttuuriperintéa ovat esimerkiksi kirkkomusiikki ja
kirkolliset juhlaperinteet. Digitaalista ortodoksista kulttuuriperintda ovat
digitaaliseen muotoon muutetut aineellisen ja aineettoman kulttuuriperinnén
esiintymismuodot ja alkuperaisesti digitaalinen aineisto.

Museon kokoelmat koostuvat padasiassa objekteista kuten jumalanpalvelusesineista,
ikoneista, taideteoksista, kasikirjoituksista, harvinaiskirjoista ja kirkkotekstiileista.
Lisaksi kokoelmiin kuuluu asiakirja-, kartta-, kuva-, audiovisuaalinen- ja
piirustusarkisto. Aineettoman kulttuuriperinnon tallennusta toteutetaan muun
muassa nykydokumentoinnin keinoin.

Kartunnan periaatteet

Kokoelmia kartutetaan lahjoituksin, omana hankintana tai talletuksin. Talletuksia
otetaan vastaan ainoastaan Suomen ortodoksisen kirkon organisaatioilta.

Kokoelmiin liitetaan objekteja tallennusalueen mukaisesti.

Kokoelmiin otettavan aineiston tulee olla hyvakuntoista ja siitd on oltava riittavasti
kontekstitietoja.

Museoiden tallennus- ja kokoelmayhteistyoverkosto TAKO ry:ssa museolla on nelja
aihealuetta. Ne ovat ortodoksinen kulttuuri, ortodoksinen luostarilaitos,
ortodoksinen perinne ja elaméantapa seka ortodoksiset seurakunnat.




KOKOELMIEN HALLINTA

Kokoelmajako

Paikokoelmat (isdntakokoelmat) on luetteloitu objektityypeittdin. Ne ovat:

OKM

OKMA

OKMK

OKMVA

OKMAV

Esinekokoelma, johon on luetteloitu liturginen esineisto (ikonit,
jumalanpalvelusvalineet ja -kalusteet seka kirkkotekstiilit), taideteokset
jamuut esineet.

Arkistokokoelma, joka jakautuu toiminta- ja tutkimusarkistoon.
Toiminta-arkisto sisaltda museon toimintaan, talouteen ja historiaan
liittyvia asiakirjoja. Tutkimusarkisto kasittda henkiloarkistoaineistoja,
tutkimushankkeisiin liittyvia aineistoja, painokuvia, julkaisuja, karttoja ja
asiakirjoja.

Harvinaiskirjakokoelma sisaltaa harvinaisia kasikirjoituksia ja painettuja

kirjoja. Suurin osa teoksista on liturgista kirjallisuutta.

Kuvakokoelma, johon on luetteloitu valokuvat, negatiivit, lasinegatiivit,
diat ja digitaaliset kuvatiedostot.

Audiovisuaalinen kokoelma sisaltaa aineistoa monissa formaateissa.
Aikaisemmin kokoelmaa kutsuttiin aanitearkistoksi. Siihen sisaltyy
aanitteita, kaitafilmeja, videoita ja syntysahkdista aineistoa.

Audiovisuaalista kokoelmaa lukuun ottamatta paakokoelmat on muodostettu museon
perustamisen alkuaikoina. Padkokoelmilla ei ole alakokoelmia.

Erityiskokoelmat on muodostettu aineiston luovuttajan mukaan, ja ne on luetteloitu
paakokoelmiin.

Erityiskokoelmia ovat:

AHK

AJK

ALK

Arkkipiispa Hermanin kokoelma

Kokoelma sisaltaa arkkipiispa Hermanin henkildhistoriaan ja kirkon
historiaan liittyvaa aineistoa, jonka hanen tyttarensa Lucia Aav lahjoitti
museolle. Kokoelma sisaltaa esineita, asiakirjoja ja valokuvia.

Arkkipiispa Johanneksen kokoelma
Kokoelma koostuu arkkipiispa Johanneksen piispallisista riipuksista,
kunniamerkeista ja valokuvista.

Arkkipiispa Leon kokoelma

Kokoelma on perustettu vuonna 2017. Kokoelma sisaltaa hanen
lahjoittamaa aineistoa. Kokoelmaan kuuluu ikoneita, paasidismunia,
tekstiileita, valokuvia ja arkistoaineistoa.




APK

KLK

LKK

PAK

PLK

RVK

SOKK

SOKMYK

VLK

Arkkipiispa Paavalin kokoelma

Arkkipiispa Paavalin kokoelma koostuu paaasiassa hanen
lahjoittamistaan ja hanen jaamistostaan luovutetuista henkildkohtaisista
esineita, valokuvista ja arkistoaineistosta.

Konevitsan luostarin kokoelma
Talletuskokoelma sisaltda Konevitsan luostarista sotavuosien 1939-
1944 aikana evakuoitua aineistoa.

Leo Kasangon kokoelma

Kokoelma sijoittuu tutkimusarkistoon ja se kasittda Kasangon kokoamaa
aineistoa luovutetun alueen kirkollisesta kulttuuriperinndsta, museon
kokoelmista ja museon historiasta.

Piispa Arsenin kokoelma

Kokoelma on perustettu 20.1.2017 ja se sisaltda luovuttajan museolle
lahjoittamaa aineistoa. Ennen kokoelman perustamista pappismunkki/
arkkimandriitta/ piispa/ metropoliitta Arsenilta tulleet hankintaerat on
liitetty kokoelmaan. Kokoelmaan kuuluu taideteoksia, historiallista
esineistda, valokuvia ja arkistoaineistoa.

Petsamon luostarin kokoelma
Talletuskokoelma sisaltaa Petsamon luostarista sotavuosien 1939-1944
aikana evakuoitua aineistoa.

Risto Vilhusen kokoelma
Taiteilija Risto Vilhusen kokoelma on perustettu vuonna 2018. Se
sisaltda metalli-ikoneita, ikoneita, kiotakaappeja ja paasidismunia.

Suomen ortodoksisen kirkon kokoelma

Talletuskokoelma sisaltaa kirkollisten esineiden varastosta ja luovutetun
alueen ortodoksisista seurakunnista sotavuosina 1939-1944 evakuoitua
aineistoa.

Suomen ortodoksisen kirkkomuseon ystéavat ry:n kokoelma
Kokoelma on perustettu toukokuussa 2016. Se sisaltaa ikoneita ja
taideteoksia, jotka yhdistys on lahjoittanut museolle.

Valamon luostarin kokoelma
Talletuskokoelma sisaltaa Valamon luostarista sotavuosien 1939-1944
aikana evakuoitua aineistoa.

Opetuskokoelmaan kuuluu esineitd ja audiovisuaalista aineistoa, joita voi kayttaa
esimerkiksi kulttuurikasvatuksessa ja lainattavissa opetuskokonaisuuksissa.
Opetuskokoelmaa kartutetaan lahjoituksin ja ostoin, ja siihen voidaan liittdd museon
kokoelmista poistettua aineistoa. Opetuskokoelman esineita ei konservoida.

6




Kasikirjasto sisaltada museon toimintakenttaan liittyvia kirjoja ja lehtid. Antikvaariselta
arvoltaan merkittavat kasikirjat sdilytetdaan paatearkistossa. Kirjasto on museon
henkilokunnan, tutkijoiden ja yleison kdytettavissa paikan paalla. Kirjoja ei lainata.
Kirjat merkitddan museon kirjastoluetteloon ja varustetaan museon leimalla.
Suomenkieliset kirjat on paapiirteissaan luetteloitu Oorninki-tietokantaan.

Museossa on lehtileikearkisto, jota ei kartuteta niiltd osin, kuin aineistoa on saatavilla
digitaalisena.

Kokoelmiin liittdminen

Hankinnat, lahjoitukset ja testamentit

Kokoelmat karttuvat paaasiassa lahjoituksin. Ehdotuksia hankinnoista, lahjoituksista
ja talletuksista voivat tehda museon henkilokunta ja mahdolliset luovuttajat tai
heiddn edustajansa. Hankinta- ja talletuspaatokset tekee museonjohtaja
kokoelmahenkilokunnan esityksen pohjalta. Lahjoitusten vastaanottamisesta
paattavat museonjohtaja ja kokoelmatydsta vastaava intendentti.

Lahjoitukset ovat vastikkeettomia. Niista laaditaan luovutustodistus, jossa
maaritelldaan omistusoikeuden siirtymisen ajankohta ja muut mahdolliset
luovutusehdot. Museo voi olla vastaanottamatta aineistoa, mikali se ei tayta
kartunnan periaatteita, tai testamentin tai lahjoituksen antaja on asettanut
luovutukselle ehtoja, joita museo ei voi tayttaa.

Suomen ortodoksisen kirkon seurakuntien esineistoa liitetadan saation kokoelmiin,
mikali kartuntaperiaatteet tayttyvat. Poistaessaan kirkollista arvoirtaimistoa
seurakuntien tulee tarjota sitda museolle ja sopia mahdollisesta luovutuksesta. Jos
luovutuksen kohteena on kirkollinen arvoirtaimisto, tulee seurakunnan alistaa
luovutuspaatoksensa Kirkollishallitukselle (Laki ortodoksisesta kirkosta 985/2006 98
§). Museolla on oikeus kieltdytya aineiston vastaanottamisesta, mikali
luovutettavaksi tarkoitettu aineisto ei tayta kartunnan periaatteita.

Talletukset

Talletuksia vastaanotetaan tapauskohtaisesti vain Suomen ortodoksisen kirkon
organisaatioilta. Paatoksen talletuksen vastaanottamisesta tekee museonjohtaja
kokoelmahenkilokunnan tai tallettajan esityksesta.

Talletettua aineistoa kasitelldadan kuten muitakin kokoelmia ja se luetteloidaan
museon kdytannon mukaisesti. Talletuksesta laaditaan kirjallinen sopimus, jossa
identifioidaan tallettaja, talletuksen saaja, talletettava aineisto, sen kunto seka
maaritelldaan talletusaika ja sopimuksen irtisanomisaika ja -tapa.
Talletussopimuksessa maaritelladan museon kayttéoikeudet aineiston suhteen ja
sovitaan talletuksen vakuuttamisesta. Lahtokohtaisesti tallettaja vastaa mahdollisen
konservoinnin kustannuksista.




Talletukset ovat padsaantoisesti toistaiseksi voimassa olevia. Mikali kyseessa on
maadrdaikainen talletus, aineisto voidaan poistaa kokoelmista talletusajan paatyttya.
Tiedot talletuksesta sdilyvat kokoelmahallintajarjestelméassa, johon myds kirjataan
aineiston poiston syy.

Luovutustodistus

Diariointi

Lahjoituksen yhteydessa museo laatii luovutustodistuksen (liite), johon kirjataan
luovuttajan ja vastaanottajan yhteystiedot ja luovutuksen kohteen tiedot.

Luovutusehtojen mukaan luovuttaja vakuuttaa, ettd hanelld on oikeus aineiston
lahjoitukseen. Luovutuksen myota aineiston omistusoikeus siirtyy saatiélle.
Vastaanottajana museo saa aineistoon tayden omistus-, kdytto- ja hallintaoikeuden.
Luovutusehdoissa maaratdan lisaksi henkilotietojen kasittelysta ja tekijanoikeudesta
voimassa olevan lainsdadannon mukaisesti.

Luovutustodistuksia laaditaan kaksi kappaletta, yksi luovuttajalle ja yksi
vastaanottajalle.

Uusi hankintaera kirjataan diaariin, minka tuloksena siihen liittyvat objektit saavat
yksilolliset inventointitunnukset. Tunnus muodostuu kokoelmatunnuksen,
hankintaeran ja objektin kirjain- ja numeroyhdistelmasta.

Jokaisella paakokoelmalla on oma diaarinsa, joista osa on analogisessa, osa
digitaalisessa muodossa.

Diaariin kirjataan saapumisaika, tiedot luovuttajasta ja luovutustavasta, mahdollinen
hankintahinta ja lyhyt kuvaus hankintaeran sisallosta.

Luettelointi ja digitointi

Museon kokoelmatietoja on sekd analogisessa etta digitaalisessa muodossa.
Kokoelmatietojen digitointia on tehty vuodesta 2009 lahtien, ja vanhojen analogisten
kokoelmatietojen digitointi on kdynnissa jatkuvasti osana kokoelma- ja
ndyttelytoimintaa. Uudet objektit luetteloidaan vain museon
kokoelmahallintaohjelmaan.

Objektien luettelointi tapahtuu Museoviraston luettelointimallin mukaisesti. Objekti
kuvataan ja siihen liittyvat luettelointitiedot kirjataan seka digitaaliset kuvat liitetdan
kokoelmahallintajarjestelmaan. Luettelointia varten on kdytdssd museon sisdinen
luettelointiohje.




Kokoelmia dokumentoidaan ja inventoidaan tarvittaessa, esimerkiksi nayttely- ja
lainaustoiminnan tai kuntakartoituksen yhteydessa. Tiedot ndistda merkitdaan
kokoelmanhallintajarjestelmaan.

Kokoelmanhallintajarjestelma
Suomen ortodoksisen kirkkomuseo Riisan kokoelmanhallintajarjestelma on

nimeltdaan Kosmos. Sen jarjestelmantoimittaja on ohjelmistoyritys Profium. Kosmos
toimii Profiumin Sense -tuotteen sisallonhallinnan sovelluksessa.

Jarjestelman rakenne perustuu Museoviraston luettelointiohjeisiin, joiden pohjana
on kansainvalinen Spectrum 4.0 standardi. Kosmoksessa noudatetaan Museoviraston
ohjeistusta esineiden, valokuvien, arkistoaineiston ja audiovisuaalisen aineiston
luettelointimalleja. Kosmos on linkitetty Yleiseen suomalaiseen asiasanastoon (YSA).
Sen lisdksi sen sisddn on rakennettu museon itse laatima kasitepuu, joka sisaltaa
yleiset ortodoksiset objektityypit ja kokoelmien kontekstiin liittyvat kasitteet, esim.
luovutetun alueen lakkautetut seurakunnat.

Kokoelmatiedot migroitiin Sense-jarjestelmaan 4/2022 Profiumin kaytosta
poistuneesta kokoelmanhallintajarjestelmasta. Vanha Kosmos oli kdytossa 2007—
2022.

Paakayttaja on intendentti ja varapaakayttdja amanuenssi. Paakayttdja antaa
kayttooikeudet.

Poisto kokoelmista

Kokoelmien hoidon ldhtékohtana on olettamus niiden pysyvyydesta ja
sailyttamisesta jalkipolville. Kokoelmaobjektin poistaminen voi tulla kyseeseen,
mikali

e objektissa on tapahtunut sellaisia muutoksia vaurioitumisen tai tuhoutumisen
vuoksi, ettei sitd ole endaa mahdollista konservoida ja laittaa esille,

e jos objekti todetaan pysyvasti kadonneeksi,

e jos objektin museoarvo todetaan tarkan harkinnan perusteella niin heikoksi,
ettd se itsessddan muodostaa poistoperusteen. Talloin kyse on esimerkiksi
osittain vaurioituneesta esineesta, esineesta vailla kontekstitietoja tai jos
esineistd on monta identtista kappaletta.

Museonjohtaja tekee paatoksen poistosta kokoelmahenkilékunnan esityksesta.
P&atos poistosta annetaan tiedoksi saation hallitukselle. Poistopaatos perusteluineen
kirjataan kokoelmahallintajarjestelmaan, eika poistetun objektin inventointitunnusta




oteta uudelleen kdyttoon. Poistetusta objektista poistetaan tai yliviivataan museon
inventointitunnus.

Poistettu objekti voidaan siirtaa opetuskokoelmaan. Mikali luovuttaja on ollut
organisaatio, poistettavaa aineistoa tarjotaan ensin palautettavaksi. Poistettu objekti
voidaan lahjoittaa edelleen tai myyda, mikali siihen liittyvat sopimukset eivat kiella
toimenpidettd. Mahdolliset myyntitulot kdytetdaan kokoelmien hoitoon.
Huonokuntoiset objektit, joita ei voi enda pelastaa konservointimenetelmin,
tuhotaan. Mikali kyse on kirkollisesta esineistdsta, tuhoaminen tapahtuu polttamalla.

Poistoja voi tehda vain kokoelmista, jotka saatio omistaa kiistattomasti. Mikali
poistoperuste tayttyy talletettujen objektien kohdalla, niiden poistosta laaditaan
esitys talletuksen antajalle, missa on kerrottu perusteet poistopadatokselle. Kun
tallettaja antaa suostumuksensa toimenpiteelle, museonjohtaja tekee
poistopdatoksen. Poistopaatoksen myota talletussopimus raukeaa. Mikali tallettaja ei
hyvaksy poistotoimenpiteitd, talletus puretaan sopimusehtojen mukaisesti ja aineisto
palautetaan tallettajalle.

KOKOELMIEN HOITO

Sailytys

Asianmukaiset sadilytys- ja esittamistilat ovat edellytys kokoelmien sdilymiselle.
Kokoelmatilat ovat olosuhdehallittuja ja esineiston kasittelyssa kaytetdan siihen
soveltuvia sailytyskalusteita, tyovalineita ja materiaaleja.

Museon henkilokunta toteuttaa tyéssaan ennaltaehkaisevan konservoinnin
periaatteita.

Konservointi

Kokoelmien kuntoa seurataan kokoelma- ja nayttelytoiminnan yhteydessa seka
kuntokartoituksin. Kuntokartoituksen tekee konservaattori yhdessa
kokoelmahenkil6kunnan kanssa. Esineistoa konservoidaan kuntokartoitusten
maarittdmassa jarjestyksessa ja museon resurssien puitteissa. Konservointi tehddan
ostopalveluna.

Konservointi- ja puhdistustoimenpiteet dokumentoidaan ja tiedot niista liitetdaan
kokoelmanhallintaohjelmaan. Museon konservointikertomuksia sailytetadan museon
arkistossa ja kokoelmanhallintajarjestelmassa. Jos ikonien konservointi on tehty
Valamon konservointilaitoksessa vuosina 1984—2019, konservointikertomus
sailytetdadn osana Suomen ortodoksisen kirkon paatearkistoa Valamon luostarissa.




Turvallisuus

Sen hallinnoinnista ja kdytosta vastaavat kirkon tiedonhallinnan asiantuntija ja
johtava konservaattori.

Museon ulkopuolelle talletetun tai lainatun aineiston kunto tarkastetaan kolmen
vuoden vadlein tai tarvittaessa.

Kokoelmat sailytetaan lukituissa ja halytysjarjestelmalla suojatuissa nayttely- ja
sailytystiloissa. Sdilytystiloihin padsy on rajattu museon henkilokuntaan ja valvottuna
kiinteiston huoltotoita tekeviin henkil6ihin. Kiinteistdssa on tallentava
kameravalvonta.

Museokokoelmia varten on laadittu pelastus- ja valmiussuunnitelmat yhteistyossa
Suomen ortodoksisen kirkon palvelukeskuksen kanssa, jonka omistamassa
kiinteistossa museo toimii. Pelastussuunnitelmien laatimisesta sdadetaan
pelastuslaissa (379/2011) ja valmiussuunnitelman laatimisesta valmiuslaissa
(1552/2011).

KOKOELMIEN SAAVUTETTAVUUS JA KAYTTO

Kokoelmien kayttajat

Kayttotavat

Kokoelmaty® on sdation toiminnan perusta ja se palvelee oman museotoiminnan
ohella kansallisia ja kansainvalisia toimijoita, yhteis6ja ja yksityishenkil6ita. Keskeisia
sidosryhmia ovat Suomen ortodoksisen kirkko seka siihen kuuluvat organisaatiot,
muut muistiorganisaatiot ja yliopistot.

Museon henkilokunnasta kokoelmatyota tekevat intendentti ja amanuenssit. He
tekeviat kokoelmien tutkimusta osana nayttely- ja kokoelmatyota seka
toimeksiannosta museon tarjoaman asiantuntijapalvelun kautta. He ohjaavat
kokoelmatyota tekevia tilapaistyontekijoita ja harjoittelijoita.

Kokoelmatyo6ta toteutetaan objekteja tallentamalla, sailyttamalla, hoitamalla,
tutkimalla ja pitamalla esilla. Padasiassa kokoelmia hydédynnetaan nayttely- ja
tutkimuskaytossa seka omassa ettd muissa museoammatillisesti hoidetuissa
museoissa. Kokoelmien sdilymiseen tahtdavat toimenpiteet palvelevat tulevia
sukupolvia.
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Kuvia kokoelmaesineista ja kokoelmatietoja julkaistaan tieteellisten ja populaarien
kirjojen ja artikkeleiden yhteydessa seka painettuna etta digitaalisena. Kokoelmia
voidaan myos tuotteistaa esimerkiksi museokaupan tarpeisiin.

Kokoelmien kaytdssa noudatetaan museoita ja saatidita koskevaa lainsaadantoa
(Museolaki 314/2019 ja -asetus 1192/2005, saatiolaki 487/2015, tekijanoikeuslaki
404/1961, EU:n tietosuoja-asetus 1679/2016, Tietosuojalaki 1050/2018, Julkisuuslaki
21/1999) sekad ICOM:n laatimia museotydn eettisia sdantoja.

Kokoelmapalvelut

Tietopalvelu
Museon kokoelmista vastaava henkilokunta laatii toimeksiannosta selvityksia ja

lausuntoja sidosryhmille, museokentille ja yksityisille asiakkaille. Lausuntopyynnot
koskevat yleensa ortodoksista esineist6a. Yksityisten tilaamista
asiantuntijapalveluista veloitetaan museon palveluhinnaston mukainen maksu.

Museo antaa Suomen ortodoksiselle palvelukeskukselle, hiippakunnille sekd Suomen
ortodoksisille seurakunnille ja luostareille ohjausta esineiston hallinnassa ja hoidossa
yhteistyossa kirkon johtavan konservaattorin kanssa. Palvelu sisaltyy kirkon ja sdation
yhteistyosopimukseen.

Kuvapalvelu
Kuvia kokoelmista on tilattavissa museon kuvapalveluiden kautta. Kuvien hausta,

digitoinnista ja kdytosta peritdan palveluhinnaston mukainen maksu. Kuvien tilaaja
tayttaa kuvapalvelusopimuksen (liite), joka velvoittaa mainitsemaan kuvaajan ja
kuvaldahteen kuvan julkaisun yhteydessa ja luovuttamaan museon kasikirjastoon
yhden kappaleen julkaisua, jossa kuvaa on kaytetty. Yksittdisten kuvien toimitusaika
on viikko, suurempien tilausten toimitus sopimuksen mukaan.

Kuvapalvelu Suomen ortodoksisen kirkon tiedotusta varten sisaltyy kirkon ja sdaation
yhteistyosopimukseen.

Tutkimusaineistopalvelu
Museon kokoelmat ja kokoelmatiedot ovat tutkijoiden kaytettavissa. Aineistopyynto

tulee tehda viimeistaan viikkoa ennen tutkimuskayntia sahkopostitse intendentille tai
amanuensseille. Museon kokoelmista vastaava henkilékunta tuo aineiston
tutkijoiden kaytettavaksi. He ohjaavat tutkijaa aineiston hakemisessa ja kasittelyssa.

Tutkijat tayttavat aineiston kayttoésopimuksen (liite). Se velvoittaa toimittamaan
vhden kappaleen opinnaytteesta, julkaisusta tai muusta tutkimuksen lopputuloksesta
museon kasikirjastoon.
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Museon antamat lainat ja talletukset

Lainat kokoelmista
Kokoelmalainoja annetaan museoammatillisesti hoidetuille museoille ja kirkon

organisaatioille tyo- ja edustustiloihin. Lainapyynnot harkitaan tapauskohtaisesti.
Lainapyynnot kotimaahan tulee tehda kirjallisesti tai sahkopostitse vahintaan 6 kk
ennen laina-ajan alkua. Ulkomaan lainapyynnot tulee tehda kirjallisesti tai
sahkopostitse vahintdaan 12 kk ennen laina-ajan alkua. Lainapyynndssa ilmoitetaan
lainattavat esineet ja laina-aika seka annetaan selvitys lainan sijoituspaikan
olosuhteista ja turvallisuudesta.

Lainoista laaditaan lainaussopimus. Siina maaritelldan lainattava aineisto, laina-aika,
objektien vakuuttaminen, kuljetukset, pakkaamisehdot, objektin kuvaamisehdot ja
kuvamateriaalin kdayttéehdot sekd muut ehdot. Lainaaja vastaa kaikista lainan
aiheuttamista kuluista. Paatoksen lainan antamisesta tekee museonjohtaja
kokoelmahenkilokuntaa kuultuaan.

Lainaa ei anneta, mikali toimenpide vaarantaa objektin sdilymisen. Lainoja ei
myonneta aineistosta, jonka sopimusehdot kieltavat lainaamisen.

Talletukset kokoelmista
Kokoelmatalletuksia voidaan myontaa erityisissa poikkeustapauksissa ammatillisesti

hoidetuille museoille. Talletuksesta laaditaan kirjallinen sopimus tallettajan ja
talletuksen vastaanottajan valilla. Siind maaritellaan talletettava aineisto, onko
talletus maaraaikainen vai jatkuva, vakuuttaminen, sailytys- ja turvallisuusolosuhteet
seka kokoelmahoidolliset toimenpiteet ja vastuut.

Talletuksen vastaanottaja vastaa aineiston yllapidosta, kuljetuksista, vakuutuksista ja
kunnostuksesta aiheutuvista kuluista. Museolla on oikeus tarkastaa talletetun
kokoelman kunto tarvittaessa. Talletuspdaatoksen ja sen purkamispaatoksen tekee
museonjohtaja kokoelmahenkilokuntaa kuultuaan.

Museolla on oikeus purkaa talletuspaatos sopimusehtojen mukaisesti.
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LITTEET
Luovutustodistus

8\ Inv. tunnus (museo tayttaa):

211 S A

SUOMEN ORTODCKSINEN KIAKKOMUSED LU OVUTU STODISTUS

Luovuttaja

nimi

postiosoite

puhelin
sahkoposti

Vastaanottaja

nimi Suomen ortodoksisen kirkkomuseon sdatio sr

yhteyshenkild

yhteystiedot

Luovutuksen kohde
objektin
nimi

ajoitus
historia

14

lisdtietoja

Luovutusehdot

Luovuttaja vakuuttaa, ettd hanell2 on oikeus aineiston luovutukseen. Vastaanottaja saa luovutettuun ai-
neistoon tdyden omistus-, kdytto- ja hallintaoikeuden. Vastaanottaja saa asettaa luovutetun aineiston esille
ja saa oikeuden julkaista aineiston julkisessa verkossa. Luovuttaja on tietoinen siit3, ettd vastaanottaja saa
kayttoonsa luovuttajan antaman aineiston ja siihen liittyvat henkilotiedot ikuisesti toteuttaessaan
museolain (314/2019) masrittelemaan toimintaa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) sek3
voimassa olevan tietosuojalainsdadannon mukaisesti. Mikali luovuttajalla on olemassa luovuttamaansa
aineistoon tekijanoikeuslain (404/1961) tarkoittama tekijanoikeus, hdn luopuu tasts oikeudesta
vastaanottajan hyvaksi. Vastaanottajalla on oikeus kasitella luovuttajan henkilotietoja EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1. e) -kohdan mukaisesti.

Pdivays:

luovuttajan allekirjoitus vastaanottajan allekirjoitus

RIISA - Suomen ortodoksinen kirkkomuseo | RISA - Orthodox Church Museum of Finland
Karjalankatu 1, FI-70110 Kuopio, Finland
www.riisa.fi



Kuvapalvelusopimus

R |

S S A

SUOMEN DRTODOKSINEN KIAKKOMUSED

Tilaaja

Saapunut

KUVAPALVELUSOPIMUS

nimi

postiosoite

puhelin

sahkoposti

Sopimuksen kohde

Aineiston nimi

Inventointitunnus

Kayttotarkoitus

lisdtietoja

Museon yhteystiedot

nimi

Suomen ortodoksinen kirkkomuseo Riisa

yhteyshenkilo

yhteystiedot

RIISA - Suomen ortodoksinen kirkkomuseo | RIISA - Orthodox Church Museum of Finland

Karjalankatu 1, FI-70110 Kuopio, Finland

www.riisa.fi

15



Sopimusehdot

1. Kuvien kdyttd muuhun kuin tdssd sopimuksessa mainittuun tarkoitukseen on kielletty
ilman erillistd sopimusta.
2. Julkaistaessa on mainittava kuvaaja / Suomen ortodoksinen kirkkomuseo Riisa.
3. Kuvilla on kertakdyttéoikeus. Kdyttomaksu maaraytyy kayttotarkoituksen mukaan.
4. Mahdollisesta jatkokdytostd on sovittava erikseen. Jatkokdyttomaksu on 50 % aiemmasta
hinnasta.
5. Mikéli kuvasta kdytetdan yksityiskohtaa, se on kuvatekstissd mainittava.
6. Kuvien tilaaja sitoutuu vastaamaan julkaisemisesta aiheutuvista mahdollisista
tekijanoikeuteen liittyvista korvauksista.
7. Séhkoisessda muodossa saatu kuvatiedosto on tuhottava heti kdyton jalkeen.
Arkistokayttoon lunastettua kuvaa ei tarvitse tuhota.
8. Tilaaja on velvollinen luovuttamaan Suomen ortodoksisen kirkkomuseon kasikirjastoon
yhden (1) vapaakappaleen julkaisua tai lehted, jossa on kdytetty museon kuvakokoelmia.
9. Yksittdisten kuvien toimitusaika on yksi viikko. Suurempien tilausten toimitusaika
sopimuksen mukaan.
10. Tamé sopimus toimii myos tilausvahvistuksena ja siitd on tehty kaksi kappaletta, yksi
kummallekin osapuolelle.
Pdivays:
Museon edustajan allekirjoitus Tilaajan allekirjoitus

RIISA - Suomen ortodoksinen kirkkomuseo | RIISA - Orthodox Church Museum of Finland
Karjalankatu 1, FI-70110 Kuopio, Finland
www.riisa.fi

16



Kayttosopimus

75N Dnro (museo tayttaa):

K
R S A .
SUOMEN ORTODOKSINEN KIAKKOMUSED KAYTTOSOPIMUS
Tutkija

nimi

ammatti/
oppiarvo

postiosoite

puhelin

sahkoposti

Tutkimus

Tutkimusaihe

Opinnayte/
muu tutkimus

Tyon ohjaaja,
oppilaitos

Tyoskentely-

aika

Sitoumus

Vakuutan edelld antamani tiedot oikeiksi. Aineistoa ja niistd kerdamiani tietoja kdytén vain
kadyttosopimuksessa ilmoitettuun tarkoitukseen. Tutkimustydsséni ja aineiston kasittelyssa
noudatan Suomen lainsdddannon velvoitteita ja salassapitoa koskevia maarayksia.

Otan tydssani huomioon julkisuuslain (621/1999) § 27 mé&arayksen:

Asiakirjan saaneen on annettava kirjallinen sitoumus siitd, ettei hdn kdytd asiakirjaa sen henkilén
vahingoksi tai halventamiseksi, jota asiakirja koskee, tai hdnen ldheisensd vahingoksi tai
halventamiseksi taikka sellaisten muiden etujen loukkaamiseksi, joiden suojaksi
salassapitovelvollisuus on sdddetty.

Huomioin, ettd julkisuuslain 621/1999 § 35 mukaisesti asiakirjan salassa pitdmistad koskevan
velvollisuuden rikkominen on rangaistava teko. Otan huomioon, ettéd henkilotietojen
salassapitoaika on 50 vuotta henkilon kuolemasta. Kasittelen kerd@miani henkilotietoja tai muita
salassa pidettdvia tietoja huolellisesti ja tietoturvallisesti (§ 31). Noudatan EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (GDPR) ja Tietosuojalain 1050/2018) maarayksid henkilotietojen
kdsittelysta.

Paikka ja aika:

Allekirjoitus:

RIISA - Suomen ortodoksinen kirkkomuseo | RIISA - Orthodox Church Museum of Finland
Karjalankatu 1, FI-70110 Kuopio, Finland
www.riisa.fi
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Tutkimusaineisto

[] okm [] okmA [] okmk [ | OKMVA [] OKMAVA
Aineiston nimi Tunnus Kotelo/ Albumi/ | Merk.
Laatikko

Aineiston kasittelyohje

Aineistoa ei saa viedd pois tutkijahuoneesta eiké jattaa lukitsemattomaan tilaan ilman valvontaa.

Asiakirjojen tai kuvien arkistokotelon jarjestysta ei saa sekoittaa. Avoinna saa pitda yhta

arkistokoteloa kerrallaan.

Aineiston késittelytilassa ei saa ruokailla tai juoda eika sdilyttda samalla poydalld ruoka-aineita tai

juomia.

Esineitd ja valokuvia késitellessd tulee kdyttda suojahanskoja.

Yhteystiedot:

amanuenssi llona Pelgonen +358 40 192 8953
amanuenssi Joni Ylim&ki +358 40 861 3072
intendentti Katariina Husso +358 40 865 0569

RIISA - Suomen ortodoksinen kirkkomuseo | RIISA - Orthodox Church Museum of Finland
Karjalankatu 1, FI-70110 Kuopio, Finland
www.riisa.fi
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